UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1541 /QP-UBND Qudang Ngai, ngay o#thang 6 ndam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vuc hang hai va dwong thiy ndi dia thugc tham quyén gidi quyet
ciua S& Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay
14 théng 5 nam 2013 v& Nghi dinh s6 92/2017/NDP-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan
dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngdy 09 thing 6 nam 2025 ciia
Chinh phu ve thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
thong tai Bo phdan Mot cia va ang Dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 sita doi, b6 sung mét so diéu cia
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia Chinh phi vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo
phdn Mot cika va Cong Dich vu cong quéc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 ciia Bé
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh; Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 ndm 2025 ciia
Bé trudong, Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét sé néi
dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 ciia Chinh
phu vé thure hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai
Bé phdn Mét cira va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Quyét dinh sé 40/2026/0D-UBND ngay 29 thing 4 nam 2026 cia
Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Qudng Ngdi;

Can cir Quyét dinh s6 1430/0P-UBND ngay 23 thang 5 nam 2026 cia
Chu tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bé sung, bi bdi bo trong linh viee hang hdi va dwong thity néi dia
thudc tham quyén gidi quyét ciia So Xay dung, S¢ Nong nghiép va Moi truong
va Uy ban nhén dén cdc xa, phwong, dédc khu trén dia ban tinh Qudng Ngdi;
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Theo dé nghi ciia Gidm ddc S¢ Nong nghiép Va Méi truong tai To trinh sé
A470/TTr-SNNMT ngay 29 thang 5 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi b giai quyét thu
tuc hanh chinh (TTHC) trong linh viuc Hang hai va duong thuy néi dia thuéc tham
quyén giai quyét ctia S& Nong nghiép va Moi truong tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Trach nhiém ciia cic co quan

1. S& N6ng nghiép va Moi truong chiu trach nhiém chi dao, theo d6i, giam
sat va thuc hién viéc giai quyét TTHC dam bao dung Quy trinh ndi bo giai quyét
TTHC dugc phé duyét tai Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh thyuc hién kiém soat viéc chap hanh Quy
trinh noi bo, kip thoi bao cao Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
vé két qua thuc hién; cha tri, phéi hop vai cac co quan lién quan tham muu, dé Xuat
xu ly trdch nhiém cua co quan, don vi, ca nhan vi pham theo quy dinh.

3. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phéi hop vaoi S Nong nghiép va Moi
truong va cac co quan, don vi co lién quan, cin ctr Quyét dinh nay xay dung quy
trinh dién ta giai quyét TTHC dé thiét 1ap 18n Hé théng thong tin giai quyét
TTHC tinh, Hé thdng khac c6 lién quan theo quy dinh.

4. Uy ban nhan dan céc x4, phuong, dic khu chiu trach nhiém tiép nhan va
tra két qua giai quyét dbi véi cac TTHC thuc hién tiép nhan va tra két qua khong
phu thudc vao dia gigi hanh chinh theo Quy trinh ndi bo duwoc phé duyét tai
Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thay thé Quy
trinh ndi b trong linh vuc hang hai va duong thuy ndi dija da duoc Chu tich Uy
ban nhan dan tinh phé duyét tai Quyét dinh s6 1094/QD-UBND ngay 06 thang 4
nam 2026.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc cac Sé: Nong
nghiép va Moai1 truong, Khoa hoc va Cong nghé, Chu tich Uy ban nhan dan cac
xa, phuong, diac khu; cac co quan, don vi, td chlrc va ca nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.-~

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; ~PHO CHU TICH

- CT, PCT UBND tinh;
- VPUB: PCVP, NNMT;

- Cong TTOT tinh;

- Luu: VT, TTHC vro Lhere—



PHU LUC
©)EHJAT QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
{YA/PUONG THUY NOI PIA THUQC THAM QUYEN
» NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TiNH QUANG NGAI
60 Quyét dinh so:1547/0D-UBND ngay 04hang 6 nam 2026 ciia
Chui tich Uy ban nhén dén tinh Qudang Ngdi)

Luu ¥ quy cach thuc hién va quy wéc viét tiat trong quy trinh

- Khi chuyén hd so gidy: Chuyén ddy du Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Mdu sé 01 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhédn dén tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(Mdu s6 06 - Quyét dinh s6 1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh) va kém theo hd
so cuia ca nhan, t6 chic (trong quy trinh viét gon la “Ho so'”).

- Khi phén céng xir Iy ho so, chuyén hd so tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi khac xu ly: Phai ky, ghi 16 ho
tén nguoi phan cong/nguoi giao, nguoi nhan va thoi gian giao, nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 6
06). Pong thoi, phai xu ly phan cong/chuyen dir liéu ho so dién tir trén Hé thdng trung khép véi thong tin trén Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu sé 06).

- Xtr 1y sura ddi, bd sung, hoan thi¢n lai hd so hodc tra hd so thu tuc hanh chinh:

+ Truong hop ho so con thiéu thong tin, chua day du, chua hop 18: Trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dugc ho so tir Trung tim Phyc vu hanh chinh cong tinh hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong x&, phuong,
dic khu chuyén dén phai ban hanh Thong bao yéu cau stra doi, bd sung, hoan thién lai ho so (Mdu sé 08 - Quyét dinh sé
1326/0P-UBND ngay 11 thang 5 ndm 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh).

~ + Truong hop khong du co so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra lai, khong giai quyét ho so (Mdu
50 09 - Quyet dinh so 1326/QD-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh).
Viéc ky ban hanh thong bao Mau s 08, Mau sé 09: Lanh dao co quan, don vi ¢6 tham quyén dang tryc tiép xur ly,

tham dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh hodc ty quyén cho co quan, don vi cip dudi c6 tham
quyén truc tiép ky ban hanh thong bao.
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- Xt 1y yéu cau dumg thuc hién thu tuc hanh chinh (khi phat sinh Bon dé nghi rat hd so thu tuc hanh chinh cua ca
nhan, to chuc) Truong hop cé nhén, to chirc ¢6 Pon dé nghi rat ho SO (Mau s6 10 - Quyet dinh 56 1 326/0D-UBND ngay 11
thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh) thi Quay tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng c6 trach nhiém kiém tra tinh trang va két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, phbi hop véi
nguoi thugc Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng dé kiém tra va xac nhén trén Thong bao dung giai quyet ho so (Mdu so 05
- Quyet dinh s6 1326/0D-UBND ngay 11 thang 5 nam 2026 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh) trade khi tra lai h6 so cho
ca nhan, t6 chuec.

- Quy udc viét tat trong Quy trinh giai quyét:

+ Céac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.

+ S& Nong nghiép va Moéi truong tinh Quang Ngéi, viét tat 1a: “So”.

+ Chi cuc Thuy san — Bién dao viét tat 1a: “Chi cuc”.
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1. Thi tuc céng bd khu vue, dia diém tiép nhan chit nao vét trén bo

Thoi gian gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dwoc hé so day dit, hop 1é.

Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

Bla: Tiép nhin
phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Buée 2 ké tiép,
khong thuc hién
Buéc 1. Ngp hé
50)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qud) va giri Gidy
tiép nhan va hen tra két qua cho to chirc, c nhan.

- Nhép dit liéu thong tin hd so vao Hé thong.

- Thyec hién sao chup, s6 hoa va luu trir hd so dién ti.

- Truong hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu
cau bod sung, hoan thién hé so; truong hop tur chdi
tiép nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so va néu rd 1y do tir chdi theo quy dinh
cua phap luat.

- Chuyén ngay ho so dién ta vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chu
tri giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén théng tin vé hd so trén Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cta co quan co
tham quyén dé giam sat, don ddc.

T6 chire, ca nhan;
cong chuc, vién
chtrc tai Trung tam
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

- MAu s 01.
- MAu sb 06.

- HO so.




Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

To6 chtrc, ca nhan,

- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chirc, vién Trone ais | Mau s6 01.
B1: Nop hd so | - Nhép dit liéu thong tin hd so vao phan mém. chitc tai Trung hanh %h%'nh - Mau s 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trir ho so dién ti. tdm Phuc vu hanh - Hb so.
chinh cong tinh
Nhan vién buu
o o ’ ‘ 7 dién; Cong chtc, - Miusd 01,
B2: Chuyén ho | Chuyén hd so gidy va dién tir vé€ Chi cuc d€ phén | vién chac tai| 0,5gio lam | Miu s6 06
SO cong xur ly. Trung tdm Phuc viéce X '
vu hanh chinh - Ho so.
cong tinh, cap xa
Lanh hi han cong phong chuyén mén : 10 lam
) V" ; - Méu s6 01.
B3: Phén con x
3 . ’a ;CO J - Mau s06 06.
xur ly ho so A
L%nh fia(? phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong 0,5 g.if‘r lam | - HO so.
vién xu 1y. viée




Cac buoc
thuce hién

N6i dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

- Kiém tra hd so; truong hop hd so khong du diéu
kién dé to chirc tham dinh thi c6 vin ban giri Trung
tam yéu cau to chitic, ca nhan bo sung, chinh sta
hodc tra lai h so.

- Trudng hop da nhan day du ho so hop 1¢ thi tién
hanh thuc hién léy y kién cac co quan, don vi, dia

- HO so.

- Mau s6 01, 06.

- MAu s6 08, 09.

- yan ban tl}éng bao
két qua thérr} dinh
h9én thién, b6 sung
ho so.

B4: Thuc hién | phuong co li€n quan va t6 chirc kiém tra thuc dia Chuyén vién xu | 04 ngay lam
xir Iy, thAm dinh | (ncu can thict). Iy hd so viée - To trinh.
- Soan thao van ban tra 10 to chitc, ¢4 nhan vé khu - Dy thao van bén
vue, dia diém du diéu kién hoic khong du diéu kién trd 10i.
tiép nhan chat nao vét. - Dy thiao Quyét
- Toéng hop, lap danh muc va dy thao Quyét dinh dinh cong :b@ kl}u
cong bd khu vue, dia diém tiép nhan chat nao vét vuc, d;a, diém ti€p
trén bo. nhan chat nao vét
trén bo.
~ \ , A \ ~ . ~ \ Ty g - H@ SO.
Lanh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao chi | Lanh dao phong | 0,5 gio lam o
B5: Trinh Lanh | cuc. chuy&n mon viée - Mau 56 01, 06.
dao Chi cuc xem - (D) V,e'tn ban thévng
xet - bao két qua tham
. : e , N : 0,5 gio' lam | .. . A 2
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao So. Lanh dao Chi cuc vide dinh hoan thién, b6

sung hd so hoic (2)




Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

To trinh va du théao
Van ban tra 101 hoac
(3) To trinh va du
thao Quyét dinh
cong bd khu wvuc,
dia diém tiép nhan
chit nao vét trén bo.

B6: Lanh dao S&
phé duyét

Xem xét, ky duyét hd so trinh UBND tinh.

Lanh dao S&

01 gio
lam viéc

- (1) Van ban thong
bao két qua thim
dinh hoan thién, bd
sung ho so hoic (2)
To trinh va du thao
Van ban tra 101 hoac
(3) To trinh va du
thao Quyét dinh
cong bd khu wvuc,
dia diém tiép nhéan
chit nao vét trén bo.
- Hb so.

- Mau s6 01.

- Mau s6 06.




Cac buoc
thuce hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

B7: Phat hanh
van ban va gui
hé so lién thong

- Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so.

- Chuyén ho so (gidy, dién tr) cho Trung tAm.

Van thu

0,5 gio
lam viéc

- Ho so.

- (1) Van ban thong
bao két qua tham
dinh hoan thién, bo
sung ho so hoic (2)
To trinh va du thao
Van ban tra 101 hoac
(3) To trinh va du
thao Quyét dinh
cong bd khu wvuc,
dia diém tiép nhan
chit nao vét trén bo.

Tiép nhin, ludn chuyén va xiv Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh

B8: Tiép nhan ho
so tai Trung tam

Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé
Van phong UBND tinh xtr 1y.

Trung tam

0,5 gio lam
viéc

- H6 so.

- (1) TO trinh va du
thao Van ban tra 101
hodc (2) To trinh va
du thao Quyét dinh
cong bd khu vuc,
dia diém tiép nhéan
chat nao vét trén bo.

- Phiéu chuyén.




Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

B9: Phan cong
xir Iy ho so

Lanh dao Phong chuyén mon phan cong xir Iy hd
SO.

Lanh dao Phong
chuyén mon

0,5 gio lam
viéc

- Phiéu chuyén.

- HO so.

B10: Xir 1y ho so

Cong chtrc Phong chuyén mon tham muu xtr 1y.

Cong chtrc Phong

02 ngay lam

Du thao Van ban tra
1601 hoac du thao
Quyét dinh cong bd

chuyén mén viéc khu vuc, dia diém
tiép nhan chat nao
vét trén bo.
Lanh dao Phong chuyén mén tham tra, trinh L&nh | Lanh dao Phong Dy thdo Van ban tra
dao Van phong UBND tinh. chuyén mén lo6i hodac du thao
B11: Phé duyét 01 gio lam | Quyét dinh cong bd
A Lianh 5 A . ez
ho so Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh sgn daOUB\lilalg viee khu vuc, (ha, diém
lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. p g tip nhan chat nao
tinh vét trén bo.
- Van ban trd 1o1
hoic Quyét dinh
B12: Xem xét, | . . q , o Lanh dao UBND | 01 gid lam | cong bo khu vuc, dia
quyét dinh hd so Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. tinh vide diém tiép nhan chit

nao vét trén bo.
- Mau s6 09.




Cac buoc
thuce hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

thuc hién

B13: Phat hanh

- Phong Hanh chinh — T6 chirc vao sb van ban,
dong dau, luu trit ho so.

- Chuyén két qua giai quyét cho cho Céng chic,
vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh d€ tra két qua cho c4 nhan, t6 chirc hodc d€ chuyén

Van ban tra 161 hoac
Quyét dinh cong bd

; P S 5 . : Phon Hanh | 01 gio lam .z
két qua giai cho cap xa noi ti€p nhan hd so hoac chuyén theo dich | , . g I &t . khu wvuc, dia diém
A , L e ar o au Y chinh — T6 churc viée £ . J
quyét vu buu chinh dén dia diém dang ky dé tra két qua cho tiep nhan chat nao
to chirc, c4 nhan. vét trén bo.
- Chuyén két qua cho Céng chirc phong chuyén
mon dugc phan cong tham muu xu 1y hd so thuc
hién s6 hoa, luu kho theo quy dinh.
- X4c dinh va thong bio mirc phi cho ca nhan, to
chtrc ndp phi. .
7 ;'p pq T To6 chure, ca nhan;
- Tra ket qua cho t6 chuec, cat nhan. , cong chic, vién
£ . | - K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo i i \ -
B14: Tra két qua Y ) N i q P C}mC tal Trl‘mg ... |HO so; cac mau
.y ers quy dinh (néu co). tam Phuc vu hanh | Trong gio £ Ay e
phi dia giol Thu lai cac mau phiéu. gidy to th inh (néu | chinh céng tinh, | hanh chinh phicu, gidy to licn
- Thu lai cdc mau phi€u, gidy td theo quy dinh (néu g » | hanh chin quan theo quy dinh.

c6), giri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh.

- Moi t6 chure, ¢4 nhan danh gia marc do hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra di¢n tur.

cap xa noi ti€p
nhan hd so cua to
churc, ca nhan
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2. Thii tuc chap thuin khu v, dia diém tiép nhan chat nao vét trén bo, nhan chim & bién

2.1. Poi v6i viéc chap thuin khu vire, dia diém tiép nhan chit nao vét cho dy 4n, cong trinh nao vét thong thuong

Thoi gian tra két qua: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc ho so day di, hop Ié.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thwe hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thuc hién

Bla: Tiép nhéin
phi dia gioi
(Truong hop thuc
hién tiép nhdn, tra
két quda gidi quyét
khong phu thuoc
vao dia gioi hanh
chinh thi thuc hién
buoc nay (Buoc
la) va chuyén dén
Bude 2 ké tié'p,
khong thuc hién
Buéce 1. Nop ho
s0)

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thirc, dia diém tra két qua) va giri Gidy
tiép nhén va hen tra két qua cho to chure, cd nhan.

- Nhép dit liéu thong tin ho so vao Hé thong.

- Thyc hién sao chup, sO héa va luu trit ho so dién ti.

- Trudng hop ho so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau
bd sung, hoan thién hd so; trudng hop tir chdi tiép
nhan ho so: Lap phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho
so vanéu rd 1y do tir chdi theo quy dinh cia phap lut.
- Chuyén ngay ho so dién tr vé Chi cuc thudc So;
chuyén ho so gidy dén co quan cé tham quyén chu tri
giai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.

- Pong thoi, chuyén théng tin vé hd so trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua co quan co
tham quyén dé giam sat, don déc.

T chirc, ca nhan;
cong chuc, vién
chtrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong cap xa

Trong gio
hanh chinh

-Mausd 01.
- Mau s 06.

- HO so.
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Cac bworc

Don vi/nguoi

Thoi gian

thuc hién NOi dung cong viec thyc hién thyc hién Két qua thuc hi¢n
. ) ) . T6 chire, ca nhan, o
- Hudng dan, kiém tra, ti€p nhan ho so. cong chic, vién Trong ais - Méu s6 01.
B1: Nop hd so | - Nhap di liéu thong tin ho so vao phan mém. chiic tai Trung hanh ihgl'nh - MAu s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit hd so dién tir. tam Phuc vu hanh - H so.
chinh cong tinh
Nhan vién buu
dién; Cong chtc, - M3usé 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc dé phan | vién chac  tai | 0,5 gid lam - My 6 06
SO cong xur ly. Trung tdm Phuc viéc . '
vu hanh chinh - HO so.
cong tinh, cap xa
Lanh dao Chi cuc phan cdng phong chuyén mon : 0,5 gio lam
thaam mlaru xu 1y P ) P ’ Lanh dao Chi cuc , \g/ilgc
) v : - Méu s6 01,
B3: Phan con Xz
3 . ’a ;CO J - Mau s6 06.
xu ly ho so A
Linh fia(? phong chuyén mon phan cong chuyén Lanh dao phong 0,5 g.if‘r lam |- HO so.
vién xur ly. viéc
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

- Kiém tra ho so; truong hop hd so khong du diéu
kién dé t6 chirc tham dinh thi ¢6 vin ban giri Trung
tam yéu cau td chirc, cd nhan bo sung, chinh stra
hodc tra lai hd so.

- Truong hop dd nhan day du ho so hop 16 thi tién

- Hb so.

- Mau s6 01, 06.

- Mau s6 08, 09.

- Van ban thong béo

: i€ : . iy o huyé 18 r | 04 ngay lam | ké 4 tha i
Xll:‘: ];llllglcnh;::h hanh thyc hién lay ¥ kién cac co quan, don vi, dia f Egzr; vien xu gié{ lget‘ qu;lwthanz dinh
¥ : phuong c6 lién quan va to chtc kiém tra thuc dia Y i ?an thién, b6 sung
A A - A ho so.
(néu can thiet).
- Soan thao van ban chép thuan hoac khong chép - T6 trinh.
thuan khu vuc, dia diém tiép nhan chét nao vét trén - Du thao Van ban
b, nhan chim & bién. tra 10i.
Linh dao phong | 0.5 giolam | 10"
; . am . 2
Lanh dao phong xem xét ho so trinh 1anh dao chi cuc. anth €90 pong) Uho el - Mau s6 01, 06.
chuyén mon viéc
B5: Trinh L&nh - (1) Van ban thong
xét 0.5 uic dinh hoan thién, bo
Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh Ianh dao Sé. Lanh dao Chi cuc 12 ’ g.l? sung ho so hodc (2)
AmMVIEC | T¢ trinh va dy théo
Van ban tra 101.
~ . y - (1) Vén ban thong
: ‘ 01 (v !
B6: Lanh dao 50| o <ét. ky duyét hé so trinh UBND tinh. Lanh dao S& S8 T hso két qua thim
phé duyét lam viéc

dinh hoan thién, b
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

sung ho so hoic (2)
To trinh va du thao
Van ban tra 101

- H6 so.

- Mau s6 01.

- MAu s6 06.

B7: Phat hanh
van ban va gui
hd so lién thong

- Van thu vao s6 van ban, luu tritr ho so.

- Chuyén ho so (gidy, dién tir) cho Trung tam.

Van thu

0,5 gio
lam viéc

- H6 so.

- (1) Van ban thong
bao két qua thim
dinh hoan thién, bd
sung ho so hoic (2)
To trinh va du thao
Vian ban tra 101.

Tiép nhdn, ludn chuyén va xir Iy ho so lién théong tai Viin phong UBND tinh

- Hd so.
B8: Tiép nhan hé | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Truna tam 0,5giolam |- To trinh va du
so' tai Trung tdm | Van phong UBND tinh xit Iy. g viée | thao Vin ban tra li.
- Phiéu chuyén.
B9: Phan cong | Lanh dao Phong chuyén mén phan cong xir 1y hd | Lanh dao Phong | 0,5 giolam | - Phiéu chuyén.
xir 1y ho so S0. chuy@&n mon viée -Hd so.
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

: Xur ly ong chirc Ph¢ 2 ngay lam | Du thao Van ban tré
B10 ;Xu, ly Cong chirc Phong chuyén mén tham muu xur ly. CongA © uf ong | 0 gﬁy a u: thao Van ban tra
ho so chuyén mon viéc 101.
Lanh dao Phong chuyén moén tham tra, trinh Lanh | Linh dao Phong
dao Van phong UBND tinh. chuyén mon
B11: Phé duyét . - 01 gio lam | Dy thdo Van ban tra
ho so Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh Lﬁgs daou B\l/;la[r)l viéc Loi.
lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. finh g
B12: Xem xét : vt
. ’ . Lanh BND | 01 eid 13 - Van ban tra 101.
quyét dinh Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. qan dao U gl.(f am x 2
\ tinh viée - Mau s6 09.
ho so
- Phong Hanh chinh — T6 chirc vao sd van ban,
déng déu, luu trit ho so.
- Chuyén két qua giai quyét cho cho Céng chic,
vién chtrc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
BlBA,: Phaft hanh tinh ?e tra ki:t qlia cl.lo. Aca nlzan, ;co chu:ci hoac (iie Phong Hanh | 01 gio lam | Van ban tra I6i.
ket qua giai chuyén cho cap xa noi ti€ép nhan ho so hoac chuyén | | . ' o
chinh — T6 churc viéc

quyét

theo dich vu buu chinh dén dia diém ding ky dé tra
két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

- Chuyén két qua cho Coéng chic phong chuyén
mon dugc phan cong tham muu xt 1y hd so thuc
hién s6 hoa, Iuu kho theo quy dinh.
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Cac bworc

Don vi/nguoi

Thoi gian

o Noi dung cong viéc Y o Két qua thuc hién
thwe hién oraung g Vit thuce hién thue hién qu we s
- Xac dinh va thong bao muc phi cho ca nhan, to
chtrc ndp phi. .
9 ;'p pv . To6 chure, ca nhan;
- Tra két qua cho t6 chure, czt nhan. , cong chirc, vién
X . | - K¥ x4c nhan viéc nhan két qua trén mau phiéu theo ] i \ -
B14: Tra két qua Y ) N i q P CPIIC tal Trl‘mg .. |HO so; cic mau
. ae e quy dinh (néu cd). tam Phuc vu hanh | Trong gio » N
phi dia gioi Tha L che miu ohide. oibv & th dinh (néu | chinh cong tinh. | hanh chinh phiéu, giay to lién
- Thu lai cdc mau phi€u, gidy to theo quy dinh (néu g ) ann cnin quan theo quy dinh.

c6), giri lai co quan chu tri giai quyét thu tuc hanh
chinh hoac luu trir theo quy dinh.
- Moi to chirc, ca nhan danh gia muc do hai long.

- K&t thic ho so trén phan mém mdt ctra dién tir.

cap xa noi ti€p
nhan hé so cua to
chirc, ca nhan

2.2. Poi vai viée chap thuan khu vure, dia diém tiép nhan chat nao vét cho du an, cong trinh nao vét khan cap

Thoi gian tra két qud: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc hé so day du, hop 1é cia chii dau tu.

Cac buoc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thyc hién

Bla: Tiép nhan phi
dia gioi

(Truong hop thuc
hién tié}) nhan, tra
két qud gidi quyét
khong phu thuoc

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so (ghi nhdn yéu
cau vé hinh thire, dia diém tra két qua) va gui Gidy
tiép nhéan va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Nhép dir liéu thong tin hd so vao Hé thong.
- Thyc hién sao chup, s6 héa va luu trit ho so dién tu.

- Trudng hop hd so khong hop 18 thi tra lai va yéu cau

T6 chire, ca nhan;
cong chic, vién
chure tai Trung tdm
Phuc wvu hanh
chinh cong cap xa

Trong gid
hanh chinh

-Mau sb 01.
- Mau sb 06.

- HO so.
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Cac bworc

Don vi/nguoi

Thoi gian

o Noi dung cong viéc Y o Két qua thuc hién
thuc hién : g g VI¢ thuc hién thuc hién q : :
vao dia gidi hanh | bd sung, hoan thién ho so; trudng hop tir chdi tiép
chinh thi thuc hién | nhan hd so: Lap phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd
budc nay (Budc |sovanéurd ly do tir choi theo quy dinh cua phap luat.
la) va chuyén dé” - Chuyén ngay ho so dién tir vé Chi cuc thudc So;
Buoc 2 ke tiep, chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham quyén chi tri
khong  thuc  hién | oiai quyét qua dich vu buu chinh theo quy dinh.
Buwde 1. Nop ho | _ Pong thoi, chuyén thong tin vé ho so trén Hé thong
s0) thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh dén Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong ctia co quan ¢ thim quyén
dé giam sat, don ddc.
. i ) . T6 chirc, ca nhan, o
- Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho so. cong chice, vién Trone id - Mau s6 01.
B1: Nop hd so | - Nhap dit liéu thong tin ho so vao phan mém. chitc tai Trung hanh f(%:h%'nh - MAu s6 06.
- Quét scan, s6 hoa va luu trit ho so dién tir. tam Phyc vu hanh - H6 so.
chinh cong tinh
Nhan vién buu
o o ’ ‘ q di¢n; Cong chuc, - Miusé 01
B2: Chuyén ho | Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc dé phan | vien chiic  tai | 01 gio lam Miu s6 06
SO cong xtr ly. Trung tdm Phuc viéc . '
vu hanh chinh - HO so.

cong tinh, cap xa
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Cac bworc

Don vi/nguoi

Thoi gian

thuc hién NOi dung cong viec thyc hién thyc hién Két qua thuc hi¢n
Lanh dao Chi cuc phén cdng phong chuyén mon : 0,5 gio lam Xz
L P g phong y Lanh dao Chi cuc ’ g.A - Mau so 01.
B3: Phan cong tham muu xu ly. viéce .
& 1V ha - Mau s0 06.
Xu ly ho so Linh fia_u? phong chuyén moén phan cong chuyén Lanh dao phong 0,5 g.i(;) lam | 13 so.
vién xu 1y. vige
- Kiém tra hd so; truong hop hd so khong du diéu - H) so.
kAlen d? to Shui thar’n dm,h '[hlA co Zan ban ng’} Trurq1g - MZu sb 01, 06.
tam y€u cau to chirc, ca nhan bo sung, chinh sua x 1
o a1 A - Mau s6 08, 09.
hoac tra lai ho so.
\ x 1A A an 1A Ay eih - Van ban thong bao
- Truong hop da nhan day du ho so hop 1€ thi tién n , N . ,
B4: Thuc hién . & Op Ly X Y ,u op . .. | Chuyén vién xur| 01 ngay lam | két qua tham dinh
it I¥ thém dinh hanh thyc hién lay y kién cdc co quan, don vi, dia ¥ h so vide hodn thién. bé '
¥ : phuong co lién quan va t6 chirc kiém tra thuc dia 4 i h?an thien, bo sung
(néu can thiét). 0 50.
- Soan thao vin ban chap thuan hoic khong chap - To trinh.
thuan khu vuc, dia diém tiép nhéan chét nao vét trén - Du thao Van bén
bo, nhan chim & bién. tra 10i.
B5: Trinh Lanh : _ , - HO so.
da50 Chi cuc f(lem Lanh dao phong xem xét ho so trinh lanh dao Chi | Lanh dao phong 0,5 gio 5 <6 01 06
: ' cuc. chuyén mon lamviec | - Mauso 01, 06.

xét

- (1) Van ban thong
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Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

Lanh dao Chi cuc xem xét, trinh 1anh dao Sé.

Lanh dao Chi cuc

0,5 gio
lam viéc

bao két qua tham
dinh hoan thi¢n, bo
sung ho so hoidc (2)
To trinh va du thao
Van ban tra 101.

B6: Lanh dao S&
phé duyét

Xem xét, ky duyét ho so trinh UBND tinh.

Lanh dao So

0,5 gio
lam viéc

- (1) Van ban thong
bdo két qua tham
dinh hoan thién, bd
sung hd so hoidc (2)
To trinh va du thao
Van ban tra 1o1.

- Ho so.

- Mau s6 01.

- Mau s 06.

B7: Phat hanh
van ban va gui
hd so lién thong

- Van thu vao s6 van ban, luu trir ho so.

- Chuyén ho so (gidy, dién tr) cho Trung tAm.

Van thu

0,5 gio
lam viéc

- Hb so.

- (1) Van ban thong
bdo két qua tham
dinh hoan thién, b
sung hd so hodc (2)
To trinh va du thao
Van ban tra 101.
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Cac bworc

Don vi/nguoi

Thoi gian

thue hién Noi dung cong viéc thye hién thre hin Két qua thuc hién
Tiép nhdn, ludn chuyén va xi Iy ho so lién thong tai Viin phong UBND tinh
- Hb so.
B8: Tiép nhan hé | Trung tdm nhan ho so lién thong, luan chuyén vé Truna tam 0,5giolam |- To trinh va du
5o tai Trung tim | Van phong UBND tinh xi 1. g viéc | thdo Van ban tra 0.
- Phiéu chuyén.
B9: Phan con ‘ Lanh dao Phong| 0,5 gio lam |- Phiéu chuyén.
; \ ,a kco 9 | Lanh dao Phong chuyén mon phan cong xtur 1y ho so. amti a0 TS\ g.l? am . Y
xir ly ho so chuyén mon viéc - Ho so.
: Xur ly 0 htrc Ph¢ 01 ngay lam | Dy thao Van ban tra
B10 AX“’ ly Cong chirc Phong chuyén mon tham muu xur ly. CongA © uf ong g. Ay u: 40 Van ban tra
ho so chuyén mén viéce 101i.
Lanh dao Phong chuyén mén tham tra, trinh Lanh | Linh dao Phong
dao Van phong UBND tinh. chuyén mon
B11: Phé duyét 01 gio lam | Dy thao Van ban tra
ho so Lanh dao Vin phong UBND tinh phé duyét, trinh | Linh dao Vin vige loi.
lanh dao UBND tinh xem xét quyét dinh. phong UBND tinh
B12: Xem xét ol T
. ’ . Lanh dao UBND | 01 gid 13 - Van ban tra 101.
quyétdinh | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. -Aanh €ao 81 lam o
tinh vige - Mau s6 09.

ho so




20

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thuc hién

B13: Phat hanh

- Vo s van ban, dong dau, luu trit hd so.

- Chuyén két qua giai quyét cho cho Cong chirc, vién
chtrc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra
két qua cho ca nhén, t0 chirc hodic dé chuyén cho cip xa

: . 5 : . Phon Hanh | 01 gio 13 :
két qua giai noi tiép nhan ho so hodc chuyén theo dich vu buu chinh , g 2, gl.(j am Van ban tra 101.
e 4 . .2 o Al .1 K Y 2 , , n Chlnh — To chuc V1EC
quyet dén dia diém dang ky dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Chuyén két qua cho Céng chic phong chuyén
mon duoc phan cong tham muu xtr 1y hd so thuc
hién sb hoéa, luu kho theo quy dinh.
- Xac dinh va thong bao muc phi cho ca nhan, to
chtrc ndp phi. : . A
7 A’,ppﬂ T T6 chirc, ca nhan;
- Tra két qua cho t6 chirc, ca% nhan. ) , cong chitc, vién
B14: Tri két qui - Ky )'céc nliém Yiéc nhén két qua trén mau phi€u theo | chire tai Trung tam o H so cde miu
. ove ere quy dinh (néu co). Phuc wvu hanh| Trong gio K o aem
phi dia gi¢i X A _ . chi.nh cé.n tinh. | hanh chinh phiéu, giay to lién
- Thu lai cdc mau phi€u, gidy to theo quy dinh (néu g » | hanh chin quan theo quy dinh.

c6), gli lai co quan chu tri giai quyét thii tuc hanh
chinh hodc luu trit theo quy dinh.
- Moi t6 chtre, ¢4 nhan danh gia mirc do hai 10ong.

- Két thuc ho so trén phan mém mot ctra di¢n tur.

cap xa noi tiép
nhan ho so cua to
chirc, ca nhan
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